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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL APARARII NATIONALE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru aprobarea Normelor metodologice privind incadrarea in conditii deosebite,
conditii speciale si alte conditii, specifice personalului militar

Pentru aplicarea prevederilor art. 7 din Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001 privind stabilirea locurilor de munca si
activitatilor cu conditii deosebite, conditii speciale si alte conditii, specifice pentru cadrele militare in activitate, cu modificarile
ulterioare, si ale art. 11 din Legea nr. 223/2015 privind pensiile militare de stat, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 33 alin. (1) din Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii

Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul apararii nationale emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Normele metodologice privind
incadrarea in conditii deosebite, conditii speciale si alte conditii,
specifice personalului militar, prevazute in anexa care face parte
integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — La data intrarii Tn vigoare a prezentului ordin se
abroga Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.116/2002")

pentru aprobarea Normelor metodologice privind incadrarea
in conditii deosebite, speciale si alte conditii, specifice
cadrelor militare Tn activitate, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 3. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea |, si intra in vigoare la data de 1 ianuarie 2016.

Ministrul apararii nationale,
Mihnea loan Motoc

Bucuresti, 23 decembrie 2015.
Nr. M.123.

*) Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.116/2002 nu a fost publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, deoarece are ca obiect reglementari

din domeniul apararii nationale, ordinii publice si securitatii nationale.

ANEXA

NORME METODOLOGICE
privind incadrarea in conditii deosebite, conditii speciale si alte conditii, specifice personalului militar

Art. 1. — In sensul prezentelor norme metodologice,
notiunea de personal militar este cea definita la art. 3 lit. a) din
Legea nr. 223/2015 privind pensiile militare de stat, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2. — (1) Locurile de munca si activitatile ce dau dreptul
personalului militar din Ministerul Apararii Nationale la sporuri
de vechime in serviciu pentru stabilirea pensiei, in sensul Legii
nr. 223/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt cele
prevazute in anexa nr. 1 la Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001
privind stabilirea locurilor de munca si activitatilor cu conditii
deosebite, conditii speciale si alte conditii, specifice pentru
cadrele militare in activitate, cu modificarile ulterioare.

(2) Denumirile locurilor de munca, unitatilor, activitatilor si/sau
ale functiilor care se incadreaza in prevederile anexei nr. 1 la
Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare,
mentionate la alin. (1), sunt prevazute in anexa nr. 17).

(3) Locurile de munca si activitatile care nu se regasesc in
anexa nr. 1 la Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001, cu
modificarile ulterioare, se incadreaza in conditi de munca
potrivit legislatiei anterioare si in conformitate cu prevederile
art. 4 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001, cu
modificarile ulterioare.

Art. 3. — Perioadele lucrate in aceleasi conditii de munca se
fnsumeaza, obtinandu-se o cifra ce reprezinta ani intregi efectiv

lucrati. Pentru perioadele mai mici de un an, ramase dupa
insumare, se ia in calcul un spor de vechime proportional cu
timpul lucrat.

Art. 4. — (1) Perioadele in care personalul militar se afla in
incapacitate temporara de munca, concediu de odihna anual,
concediu de odihna suplimentar, se considera ca fiind lucrate n
conditiile locului de munca in care cei in cauza si-au desfasurat
activitatea la data ivirii acestor situatii.

(2) Concediul de risc maternal, concediul de maternitate,
concediul pentru cresterea copilului, concediul pentru cresterea
copilului cu handicap, concediu de studii, nvoiri, permisii,
concediul fara plata, suspendarea din functie ca urmare a
cercetarii si judecarii in stare de arest preventiv si perioada de
predare a functiei dupa trecerea in rezerva/retragere nu se iau
in calcul la stabilirea timpului efectiv lucrat in conditiile locului
de munca in care personalul militar si-a desfasurat activitatea
la data ivirii acestor situatii.

(3) Evidenta perioadelor prevazute la alin. (2) se tine in Fisa
de evidenta a timpului care nu se ia in calcul la stabilirea timpului
efectiv lucrat in conditii de munca deosebite, conditii speciale si
alte conditii, al carei model este prevazut in anexa nr. 2.

Art. 5. — (1) Locurile de munca in care personalul militar
desfasoara, permanent sau temporar, activitati in conditii de
muncé deosebite, conditii speciale si alte conditii sunt stabilite,

) Anexa nr. 1 la normele metodologice nu se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, fiind clasificata potrivit art. 6 din Hotararea Guvernului

nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 982/30.XI11.2015 3

de regula, o data pe an, prin Ordinul de zi pe unitate nr. 1 si
atunci cand intervin modificari in statele de organizare si/sau in
fisele posturilor, de catre comandantul unitatii, la propunerea
comisiei formate din:

a) loctiitorul sefului/comandantului sau, dupa caz, directorul/
directorul adjunct sau seful de stat major pentru structurile
militare unde nu este prevazuta in statul de organizare o astfel
de functie;

b) seful fiecarui/fiecarei modul/entitati organizationale din
care fac parte locurile de munca ce urmeaza a fi incadrate in
conditii de munca deosebite, conditii speciale si alte conditii;

c) ofiterul cu activitatea de personal;

d) ofiterul cu activitatea financiarg;

e) responsabilul cu securitatea si sdnatatea in munca;

f) medicul unitatii.

(2) In cazul in care membrii comisiei prevazute la alin. (1) nu
se regasesc in structura organizatoricd a unitatii militare,
responsabilitatea Tndeplinirii atributiilor corespunzatoare revine
celor care indeplinesc sarcinile in domeniul respectiv.

(3) Pentru perioadele in care personalul militar se poate
incadra concomitent atat in conditii de munca deosebite, céat si
in conditii de muncéa speciale si alte conditii, se iau in calcul
sporurile de vechime in serviciu cele mai avantajoase.

Art. 6. — (1) Evidenta perioadelor in care personalul militar
lucreaza in conditii de munca deosebite, conditii speciale si alte
conditii se tine de catre structura de resurse umane pe Fisa cu
locurile de munca care dau dreptul la incadrare in locuri de
munca si activitati cu conditii deosebite, conditii speciale si alte
conditii, al carei model este prevazut in anexa nr. 3, denumita in
continuare fisa de evidenta, si se certifica prin semnatura de
catre seful structurii de resurse umane prin mentiunea ,certific
exactitatea datelor”.

(2) Fisa de evidenta se inregistreaza si se pastreaza in
memoriul original/dosarul personal si se aduce la cunostinta
personalului militar, anual, de regula in perioada luarii la
cunostinta a aprecierilor de serviciu sau in perioada efectuarii
consilierii individuale, pe baza de semnatura in locul destinat din
fisa matricola.

(3) Inscrierea in fisa de evidenta se face la inceputul activitatii
in conditii de muncéa deosebite, conditii speciale si alte conditii,
precum si la incetarea activitatii in aceste conditii.

(4) Fisa de evidenta se completeaza de catre fiecare unitate
militara, numai pentru perioada in care personalul militar se afla
in evidenta acesteia.

(5) Pentru perioada anterioara intrarii in vigoare a prezentelor
norme metodologice, unitatile militare actualizeaza, dupa caz,
fisele de evidenta pentru intregul personal militar, urméand ca
dupa mutarea din unitate sa se procedeze potrivit alin. (4).

(6) Fisa de evidenta se intocmeste pe baza documentelor de
evidentad a personalului, a Tnscrisurilor din memoriul original/
dosarul personal, a extraselor din ordinele de zi pe unitate, a
fisei postului, a adeverintelor eliberate de unitatile militare, a altor
documente din care rezulta locurile de munca si activitatile care
dau dreptul la incadrarea in conditii de munca sau, dupé caz, a
carnetului de munca. Adeverintele se solicita de catre
persoanele interesate unitatilor militare in care au fost incadrate
ori structurilor care au preluat arhivele unitatilor militare
desfiintate, transformate sau redimensionate, numai pentru
situatiile in care conditile de muncd deosebite, conditiile
speciale si alte conditii nu rezultd cu certitudine sau nu au fost
evidentiate in memoriul original/dosarul personal.

(7) Centrele militare sau structurile militare care au in
pastrare memoriile originale/dosarele personale elibereaza, la
cerere, personalului militar trecut in rezerva/retragere din
structurile Ministerului Apararii Nationale, precum si celui
transferat si trecut in rezerva/retragere de la celelalte institutii
din sistemul national de aparare nationala, ordine publica si

securitate nationala ori urmasilor acestora, fisele cu locurile de
munca/adeverintele privind incadrarea activitatilor si a locurilor
de muncé in conditii deosebite, conditii speciale si alte conditii
potrivit Hotararii Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile
ulterioare, numai pentru perioadele cat au desfasurat activitatea
in Ministerul Apararii Nationale.

(8) Pentru situatiile in care conditile de munca deosebite,
conditii speciale si alte conditii nu rezulta cu certitudine, nu au
fost evidentiate in memoriul original/dosarul personal ori
incadrarea in acestea a fost reconsiderata, centrele militare/
structurile militare care au in pastrare memoriile originale/
dosarele personale ale personalului militar in rezerva/retragere,
la cerere, intreprind toate demersurile necesare Tn scopul
obtinerii adeverintelor de la unitatile militare in care acestea au
fost incadrate ori de la structurile care au preluat arhivele
unitatilor militare desfiintate, transformate sau redimensionate.

Art. 7. — (1) Incadrarea intregii perioade de munca a
personalului militar Tn conditii de munca deosebite, conditii
speciale si alte conditii se face potrivit prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare, si se
consemneaza in fisa de evidenta.

(2) In situatia in care locurile de munca in care a lucrat
personalul militar in activitate si activitatile desfasurate de acesta
nu se mai regasesc in anexa nr. 1 la Hotararea Guvernului
nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare, se incadreaza ca
locuri de munca si activitati in alte conditii, conditii speciale,
respectiv conditii deosebite, in functie de sporul de vechime care
se acorda pana la intrarea in vigoare a hotararii.

(3) Dovada incadrarii in locurile de munca si activitatile
prevazute la alin. (2) se face cu documente de evidenta a
personalului, nscrisuri din memoriul original/dosarul personal,
extrase din ordinele de zi pe unitate, fisa postului, adeverinte
eliberate de unitatile militare, alte documente din care rezulta
locurile de munca si activitatile care dau dreptul la incadrarea in
conditii de munca sau, dupa caz, cu carnetul de munca potrivit
reglementarilor anterioare intrarii in vigoare a Hotararii
Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare.

Art. 8. — (1) Conditiile in care a lucrat personalul militar si
care a fost incadrat, potrivit prevederilor legale anterioare, Tn
grupa a ll-a de munca, iar potrivit Hotararii Guvernului
nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare, sunt prevazute ca fiind
locuri de munca cu conditii speciale sunt stabilite pentru intreaga
perioada de lucru a personalului militar in activitate ca locuri de
munca si activitati cu conditii speciale.

(2) Conditiile in care a lucrat personalul militar si care a fost
incadrat, potrivit prevederilor legale anterioare, in grupa | de
munca, iar potrivit Hotararii Guvernului nr. 1.294/2001, cu
modificarile ulterioare, sunt prevazute ca fiind locuri de munca
cu conditii deosebite sunt evidentiate distinct ca perioade lucrate
in grupa | de munca pana la 9 aprilie 2001.

Art. 9. — (1) Personalul militar care urmeaza cursurile de zi
ale unei institutii militare de Tnvatamant poate beneficia de
conditile de munca stabilite de catre conducatorii acestor
institutii, in raport cu activitatile de instruire si pregatire pentru
lupta la care participa.

(2) Personalul militar care urmeaza cursuri sau se afla la
misiuni ori posturi permanente, stagii de practica/pregatire, in
strdinatate, poate beneficia de conditi de munca daca
desfasoara activitati prevazute in anexa nr. 1 la Hotararea
Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile ulterioare.

(3) Personalul militar specializat nominalizat in echipele de
asanare, instruit conform legislatiei, pe baza pregatirii
profesionale si conform atributiilor functionale/fisei postului,
beneficiazd de Tncadrare in alte conditii de munca pe toata
durata anului calendaristic daca executa cel putin o asanare in
acel an, asa cum este definita potrivit reglementarilor in vigoare,
pe baza documentelor legale justificative.
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Art. 10. — (1) Perioadele in care personalul militar este
detasat la alte unitati militare, institutii militare de invatamant sau
in afara Ministerului Apararii Nationale si desfasoara activitati
ce se incadreaza in conditi de muncd deosebite, conditii
speciale si alte conditii se Tnscriu in fisa cu locurile de munca de
catre unitatea in evidenta careia se afla.

(2) Personalul militar detasat in afara Ministerului Apararii
Nationale beneficiaza de conditii de munca specifice functiilor
din care a fost detasat sau functiilor asimilate/similare, dupa caz.

(3) Personalul militar pus la dispozitie in vederea incadrarii,
trecerii in rezerva/in retragere ori ca urmare a cercetarii si
judecarii in stare de libertate beneficiaza in aceste perioade de
incadrare in conditiile de munca deosebite, conditii speciale si
alte conditii, specifice locului de munca si activitatii pe care o
desfasoara.

(4) Tnscrierea perioadelor in fisele de evidentd pentru
personalul militar prevazut la alin. (3) se face de catre unitatea
in care acesta este incadrat, pe baza documentelor de personal,
a inscrisurilor din memoriile originale/dosarele personale, a
adeverintelor eliberate de unitatile militare, a extraselor din
ordinele de zi pe unitate si a altor documente din care rezulta
locurile de munca si activitatile care dau dreptul la incadrarea in
conditii de munca si, dupa caz, a comunicarilor unitatilor in care
cei In cauza isi desfasoara activitatea.

(5) Certificarea exactitatii datelor inscrise in fisa de evidenta
se face de catre comandantul/seful unitatii militare si persoana
care face inscrierea, prin semnaturd si aplicarea stampilei
unitatii, la mutarea personalului militar din unitate sau la

intocmirea fiselor cu locurile de munca/adeverintelor de catre
centrele militare pentru personalul militar in rezerva/retragere.

Art. 11. — Personalul militar care lucreaza in conditii de
munca deosebite sau conditii speciale potrivit Legii nr. 263/2010
privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, altele decat cele prevazute in anexanr. 1
la Hotararea Guvernului nr. 1.294/2001, cu modificarile
ulterioare, beneficiaza de incadrarea in conditii de munca potrivit
legii.

Art. 12. — Pentru perioada 1 ianuarie 2011—31 decembrie
2015 fisa de evidenta reflecta continutul ,Declaratiilor privind
evidenta nominald a personalului militar asigurat in sistemul
public de pensii si a obligatiilor de plata catre Bugetul asigurarilor
de stat” depuse de catre ordonatorii de credite si conditiile de
munca pentru care s-au platit contributiile de asigurari sociale.

Art. 13. — Centrele militare sau structurile militare, care au in
pastrare memoriile originale/dosarele personale ale personalului
militar in rezerva/retragere, la cererea acestuia, Thainteaza fisele
cu locurile de munca/adeverintele caselor de pensii sectoriale
ale Ministerului Apararii Nationale, Ministerului Afacerilor Interne
si Serviciului Roméan de Informatii sau celorlalte institutii din
sistemul de aparare, ordine publica si securitate nationala.

Art. 14. — Directia management resurse umane si Casa de
pensii sectoriala a Ministerului Apararii Nationale verifica modul
de aplicare a prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1.294/2001,
cu modificarile ulterioare, si ale prezentelor norme
metodologice, in toate structurile Ministerului Apararii Nationale.

Art. 15. — Anexele nr. 1—3 fac parte integranta din
prezentele norme metodologice.

ANEXA Nr. 2
la norme
— Model —
Fisa de evidenta a timpului care nu se ia in calcul la stabilirea timpului efectiv lucrat
in conditii de munca deosebite, conditii speciale si alte conditii pentru
(gradul, numele si prenumele)
Timp .
Nr. Situatii Perioada Nr. 0.Z.U. Numele si prenumele (gradul) Semnitura
crt. ’ . . ] (documentului) si data | persoanei care face inscrierea
Ani Luni Zile
0 1 2 3 4 6 7 8

Indicatii de completare

1. Pentru fiecare personal militar in activitate se completeaza prezenta fisa, in care se consemneaza toate situatiile
prevazute la art. 4 alin. (2) din normele metodologice, care se scad din perioadele calendaristice lucrate in conditii de munca

deosebite, conditii speciale si alte conditii.

2. In coloana 1 se vor inscrie situatiile astfel: ,concediu fara platd”, ,concediu pentru cresterea copilului” etc.

3. In situatia in care, din diferite motive, perioada mentionata in coloana 2 se modifica, aceasta va fi anulata cu o linie de
culoare rosie si se va inscrie perioada reald. De asemenea, in coloana 6 se va inscrie O.Z.U./documentul in baza caruia s-a facut

modificarea respectiva.

4. La mutarea din unitate, trecerea in rezerva/retragere ori in caz de deces, la sfarsitul consemnarilor din fisa se vor
totaliza datele din coloanele 3—5, iar rezultatul va fi consemnat in coloana 5 din fisa de evidenta prezentata in anexa nr. 3 la

normele metodologice.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 982/30.XI11.2015

5

ANEXA Nr. 3
la norme
— Model —
Fisa cu locurile de muncaincarealucrat ...
(gradul, numele si prenumele)
si care fi dau dreptul la incadrare in locuri de munca si activitati cu conditii deosebite,
conditii speciale si alte conditii
Conditii, Perioade .
(deosebite, speciale, alte conditii) calendaristice lucrate Numele I$'
Denumirea unitatii Numarul si data Timpul care nu p{gepaudmuf) e
Nr. sia fl{n_c_:tlel sau O.ZA.U./docurper)tqu De la Péna la s-a luat in calcul semn&tura si
crt.| activitatii care da in baza caruia Baza legal (ani, luni, zile) arafa persoanei
dreptul la incadrare | s-a facut incadrarea | (nr. act normativ, art., alin., anexa, Timpul efectiv T P Carg face
cap., pct.) care se ia in calcul nscrierea
(ani, luni, zile)
0 1 2 3 4 5 6
1.

Comandantul U.M. nr. .............
Gradul .......cooiiiiiii
Numele si prenumele ...............

,Certific exactitatea datelor”

Seful Structurii de resurse umane
Gradul .......cooiiiii
Numele siprenumele ...

Indicatii de completare

1. Inscrierea datelor in fise se face numai de cétre ofiterul cu activitatea de personal al unitatii sau de personalul de
specialitate desemnat in acest sens. Inscrierea se face pe baza 0.Z.U., la inceputul activitatii in coloanele 1, 2, 3 si rubrica ,de [a”
din coloana 4, iar pe timpul activitatii in functia respectiva se fac mentiuni in coloana 5, potrivit precizarilor de la pct. 3, iar la

schimbarea din functie se completeaza celelalte rubrici din coloanele 5 si 6.

2., Timpul efectiv care se ia in calcul” prevazut in coloana 4 se stabileste scazand din perioada calendaristica de la aceasta

coloana timpul inscris in coloana 5.

3. In coloana 5 se inscrie timpul care nu se ia in calcul la stabilirea perioadei in care personalul militar lucreaza in conditii
de munca deosebite, conditii speciale si alte conditii si care rezulta din insumarea tuturor perioadelor evidentiate in anexa nr. 2 la

normele metodologice.
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MINISTERUL SANATATII

ORDIN
pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului sanatatii nr. 78/2015 privind aprobarea sumelor
pentru serviciile publice de ambulanta pentru anul 2015

Vazand Referatul de aprobare nr. 1.685 din 29 decembrie 2015 al Serviciului de medicina de urgenta,

avand in vedere prevederile art. 100 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu
modificarile ulterioare,

in temeiul art. 7 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii,
cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul sanatatii emite urmatorul ordin:

Art. . — Anexa la Ordinul ministrului sanatatii nr. 78/2015 Art. Il. — Structurile de specialitate ale Ministerului Sanatatii
privind aprobarea sumelor pentru servicile publice de

ambulantd pentru anul 2015, publicat in Monitorul Oficial al duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Roméaniei, Partea |, nr. 120 din 16 februarie 2015, cu modificarile Art. lll. — Prezentul ordin se pUb"Cé in Monitorul Oficial al
ulterioare, se modifica si se inlocuieste cu anexa care face parte
integranta din prezentul ordin. Romaniei, Partea |.

Ministrul sanatatii,
Patriciu-Andrei Achimas-Cadariu

Bucuresti, 29 decembrie 2015.

Nr. 1.723.
ANEXA
(Anexa la Ordinul nr. 78/2015)

c“r:: Sumasprata ||\ Suma sptat
1 |Alba 15.487 22 [Hunedoara 18.516
2 |Arad 13.082 23 |lalomita 11.224
3 |Arges 24.202 24 |lasi 33.949
4 |Bacau 19.157 25 | Maramures 15.473
5 |Bihor 28.429 26 | Mehedinti 13.020
6 |Bistrita-Nasaud 9.890 27 |Mures 18.024
7 | Botosani 14.540 28 |Neamt 20.980
8 |Brasov 17.170 29 |Olt 18.933
9 |[Braila 14.347 30 [Prahova 22.549
10 [Buzau 15.032 31 |Satu Mare 12.682
11 | Caras-Severin 13.474 32 | Salaj 10.979
12 | Calarasi 12.725 33 | Sibiu 10.791
13 [ Cluj 23.660 34 |[Suceava 21171
14 | Constanta 25.807 35 | Teleorman 16.830
15 |Covasna 8.231 36 | Timis 32.650
16 | Dambovita 14.927 37 |Tulcea 12.895
17 |Dolj 21.057 38 | Vaslui 16.712
18 | Galati 15.754 39 |Vélcea 16.690
19 | Giurgiu 11.858 40 |[Vrancea 15.812
20 | Gorj 13.929 41 |Bucuresti — lifov 61.587
21 |Harghita 17.095 Total judete 751.320
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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN
privind aprobarea modelului si continutului formularelor si documentelor utilizate in activitatea
de control a Directiei generale antifrauda fiscala

Avand in vedere prevederile:

— art. 16 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013 privind unele masuri pentru imbunatatirea si reorganizarea
activitatii Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

— art. 7 lit. B pct. 25 din Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de

Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

— art. 342 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare,
in temeiul art. 11 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de

Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba modelul si continutul formularelor
utilizate in activitatea de control a Directiei generale antifrauda
fiscala, prevazute in anexele nr. 1a—5a, care fac parte
integranta din prezentul ordin, dupa cum urmeaza:

1. Proces-verbal — anexa nr. 1a;

2. Proces-verbal de ridicare/restituire de Inscrisuri — anexa
nr. 2a;

3. Proces-verbal de sigilare/desigilare — anexa nr. 3a;

4. Invitatie — anexa nr. 4a;

5. Nota explicativa — anexa nr. 5a.

Art. 2. — Formularele prevazute la art. 1 se completeaza
conform instructiunilor prevazute in anexele nr. 1b—5b, care fac
parte integranta din prezentul ordin.

Art. 3. — Caracteristicile de tiparire si editare, modul de
difuzare, utilizare si pastrare a formularelor prevazute la art. 1

sunt stabilite in anexele nr. 1c—5c, care fac parte integranta din
prezentul ordin.

Art. 4. — Agentia Nationald de Administrare Fiscala, prin
Directia generala antifrauda fiscala, va duce la indeplinire
prevederile prezentului ordin.

Art. 5. — Incepand cu data intr&rii n vigoare a prezentului
ordin se abroga Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala nr. 3.721/2013 privind aprobarea modelului
si continutului formularelor si documentelor utilizate Tn activitatea
de control a Directiei generale antifrauda fiscala, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 752 din 4 decembrie
2013.

Art. 6. — Prezentul ordin intra in vigoare la data de 1 ianuarie
2016.

Art. 7. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |.

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
Gelu-Stefan Diaconu

Bucuresti, 29 decembrie 2015.

Nr. 3.838.
ANEXA Nr. 1a
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA SIGLA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia®) .......cceeveernrene
PROCES-VERBAL
incheiatin ............... ziua ....... luna ....... anul .........
Subsemnatii2), .........cccoviiiiiiii , avand functia de inspector antifrauda Tnh cadrul Agentiei Nationale de Administrare

Fiscala — Directia generala antifrauda fiscala, in baza prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 74/2013, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Legii nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu permanent si a legitimatiilor de control

nr........... , am efectuat, in perioada ............... , un control operativ siinopinatla .............. , avand codul de identificare fiscala .............. ,
inmatriculata la Oficiul National al Registrului Comertului cu nr. .......... , cu sediul social in localitatea ............... , bd./str. ... ,
nr........... , bl ... , SC. ..... et ... ,ap. ... , judetul/sectorul ........... , cu domiciliul fiscal in localitatea .............. ,bd./str.
nr........... ,bl. ... , SC. ..... ,et. ... ,ap. ... , judetul/sectorul ........... , avand urmatoarele obiective: .........ccooeviiiiiiiiiiii e, .

Contribuabilul are ca obiect principal de activitate declaratd) ................ccccco oo, si desfasoara efectiv activitate
FoTo] 1] =1 a o 1T o T .

1) Se mentioneaza directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza controlul, dupa caz.
2) Numele si prenumele complet al inspectorilor antifrauda.
3) Denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal de activitate declarat.
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Controlul s-a desfasurat4) ..........cccoevveneennenne , unde contribuabilul sus-mentionat ared) ............ccccceiviiiiiiiiie

In timpul controlului contribuabilul a fost reprezentat de6)

CAPITOLUL |
Constatari

CAPITOLUL I
Prevederile legale incalcate

CAPITOLUL Nl
Consecinte si masuri dispuse Tn timpul controlului

.................. ,avand calitatea de ...........coooveveeiiiiiiiiiie e

La terminarea controlului au fost restituite toate actele si documentele puse la dispozitia organelor de control, cu exceptia
celor retinute pentru care s-a intocmit proces-verbal de ridicare de inscrisuri.
Fatd de constatarile Tnscrise in prezentul proces-verbal, contribuabilul a formulat/nu a formulat punct de

vedere?).......cocceeeennne. .
Prezentul proces-verbal s-a intocmit in ................. exemplare, din care un exemplar a fost inmanat contribuabilului si a
fost inregistrat in Registrul unic de control la pozitia nr. ...
Inspectori antifrauda, Contribuabil,
...................................................................................... (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura) Reprezentant,

(numele, prenumele si semnatura)

4) Adresa sediului social/domiciliului fiscal/sediului secundar (punct de lucru, sucursald, subunitate) sau adresa locului in care se desfasoara controlul.
5) Mentionarea tipului de sediu secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate). In situatia in care nu este niciunul dintre locurile mentionate anterior se
precizeaza toate informatiile disponibile referitoare la acestea, respectiv cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care controlul se desfasoara la

adresa respectiva.

6) Numele, prenumele, functia/calitatea, CNP, datele de identitate ale persoanelor care reprezinta contribuabilul in timpul controlului.

7) Se inscrie, dupa caz, punctul de vedere al contribuabilului.

ANEXA Nr. 1b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului ,,Proces-verbal”

CAPITOLUL |
Reguli generale referitoare la intocmirea procesului-verbal

1. Procesul-verbal reprezinta actul de control bilateral care se
intocmeste de catre inspectorii antifrauda cu ocazia controlului
operativ si inopinat, pentru constatarea unor situatii faptice si
documentare existente la un moment dat, pentru stabilirea starii
de fapt fiscale, precum si pentru constatarea unor imprejurari
privind savarsirea unor fapte prevazute de legea penala in
domeniul financiar-fiscal si vamal si pentru stabilirea implicatiilor
fiscale ale acestora.

2. Constatarile controlului vor fi prezentate clar, concis si
lizibil, fara detalieri inutile, astfel incat sa rezulte motivul de fapt
si temeiul de drept care au stat la baza fundamentarii fiecareia,
in functie de natura si obiectivele controlului.

3. In cazul in care in timpul controlului au fost constatate
imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea
penala ih domeniul financiar-fiscal si vamal, in procesul-verbal
se mentioneaza toate informatiile, datele, documentele si
inscrisurile relevante pentru stabilirea imprejurarilor in care au
fost savarsite faptele, precum si explicatile scrise ale
administratorilor si/sau ale oricaror persoane implicate. in
situatia In care administratorii si/sau persoanele implicate refuza
sa ofere explicatii scrise, se mentioneaza acest aspect in
procesul-verbal.

4. Tn cuprinsul procesului-verbal prin care se stabilesc
implicatii fiscale ale faptelor care prezinta indiciile savarsirii unor
infractiuni de evaziune fiscala sau frauda fiscala si vamala se
vor descrie metodele de stabilire a bazei de impunere
suplimentare, modul de calcul prin care a fost evaluat prejudiciul,
detaliat pe fiecare impozit, taxa, contributie sau alte sume
datorate bugetului general consolidat.

5. Constatarile vor fi sustinute de fnscrisuri, in copie
certificata sau in original, dupa caz, precum si de alte mijloace
materiale de proba.

6. In cazul in care actiunea de control a fost efectuata
simultan ori succesiv in mai multe locatii unde Tsi desfasoara
activitatea acelasi contribuabil, se vor intocmi, de regula, pentru
fiecare caz, procese-verbale in care se vor descrie faptele
constatate. Constatarile cuprinse in procesele-verbale incheiate
in conditiile mentionate mai sus pot fi valorificate printr-un
proces-verbal care cuprinde descrierea faptelor in ansamblul
lor, a legaturilor dintre ele si a eventualelor implicatii fiscale ale
acestora. Procesele-verbale in care sunt descrise fapte
valorificate ulterior, printr-un alt proces-verbal, fac parte
integranta din acesta din urma.

7.Tn cazul in care nu exista informatii referitoare la unul sau
mai multe capitole din modelul procesului-verbal, se
mentioneaza pe scurt motivul pentru care nu poate fi completat.
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8. Constatarile inspectorilor antifrauda rezultate in urma unei
actiuni de control operativ si inopinat se valorifica in functie de
natura constatarilor si obiectivul controlului.

9. Procesul-verbal se comunica contribuabilului, conform
prevederilor Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL II
Modul de completare a procesului-verbal

A. Partea introductiva a procesului-verbal

Campurile libere din cadrul formularului se vor completa
dupa cum urmeaza:

1. localitatea si judetul, data (ziua, luna, an) la care s-a
intocmit procesul-verbal;

2. numele si prenumele complet al inspectorilor antifrauda
care efectueaza controlul;

3. se precizeaza obiectivele controlului individualizate
corespunzator si perioada supusa verificarii, dupa caz;

4. in situatia n care adresa sediului social este diferitd de
adresa domiciliului fiscal, se face referire la acest aspect, iar
adresele se mentioneaza In mod corespunzator;

5. denumirea si clasificarea cod CAEN a obiectului principal
de activitate declarat si descrierea activitatii efectiv desfasurate;

6. se precizeaza adresa sediului secundar (punct de lucru,
sucursala, subunitate) sau adresa locului in care s-a desfasurat
controlul, in situatia in care nu este niciuna dintre cele
mentionate anterior, precum si modul de detinere a spatiului
unde se desfasoara activitatea;

7. se precizeaza tipul sediului secundar (punct de lucru,
sucursald, subunitate). In situatia in care nu este niciunul dintre
locurile mentionate anterior se precizeaza toate informatiile
disponibile referitoare la locul respectiv, in special cele
referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care
controlul se desfasoara la adresa respectiva;

8. se inscriu numele si prenumele, functia/calitatea, CNP,
precum si alte date de identificare ale persoanelor care
reprezintd contribuabilul in timpul controlului, dupa caz. In
procesul-verbal se mentioneaza expres, la partea generala
referitoare la reprezentantii contribuabilului care au asistat la
efectuarea controlului, care este calitatea acestora si din ce
punct de vedere asigura reprezentarea contribuabilului
(reprezentantul societatii care asigura servicii de contabilitate,
reprezentantul societatii care asigura servicii juridice,
reprezentantul legal, asociat, actionar etc.). In situatia in care la
momentul Tncheierii procesului-verbal la locul efectuarii
controlului nu se afla niciun reprezentant al contribuabilului
verificat, acest lucru se mentioneaza in procesul-verbal, in mod
corespunzator.

B. Capitolul | — Constatari

1. In procesul-verbal, constatarile vor fi descrise cu claritate,
aspectele constatate fiind raportate la specificul si obiectivele
controlului. Tn cazul constatdrii unor aspecte care vor fi
valorificate ulterior, inclusiv indicii privind savarsirea unor fapte
de naturd penald in domeniul financiar-fiscal si vamal, se va
descrie clar si concis fapta savérsita, cu indicarea datei sau a
perioadei si locului in care a fost savarsita.

2. Constatarile inspectorilor antifrauda vor fi sustinute de
documente justificative, evidente contabile, precum si de alte
inscrisuri si mijloace materiale de proba analizate, identificate

la contribuabilul verificat sau obtinute de la terti, dupa caz.
inscrisurile necesare sustinerii constatérilor vor fi ridicate in
original sau copie certificatd de organul de control,
intocmindu-se n acest sens un proces-verbal de ridicare/restituire
de Tnscrisuri, pentru cele ridicate in original. Inscrisurile de mai sus,
inclusiv rezultatele expertizelor tehnice si analizelor de laborator,
se ataseaza procesului-verbal si constituie mijloace de proba.

3. De asemenea, sunt mentionate explicatiile scrise solicitate
reprezentantului sau oricarui angajat al contribuabilului ori altor
persoane prezente la locul de desfasurare al controlului, care
contribuie la stabilirea unor elemente relevante din activitatea
contribuabilului, ce pot influenta constatarile sau pot clarifica
anumite cauze si/sau imprejurari. Notele explicative se pot lua
in orice etapa a controlului, de regula, dupa ce s-a epuizat
controlul asupra obiectivului la care s-a constatat abaterea ce
necesita explicatii, astfel incat inspectorii antifrauda sa fie in
masura sa adreseze intrebari precise si sa combata eventualele
raspunsuri necorespunzatoare. Inspectorii antifrauda analizeaza
raspunsurile primite si, in functie de concluzii, consemneaza
constatarea in procesul-verbal.

4. Daca cei in cauza refuza sa completeze nota explicativa
sau sa raspunda la unele intrebari, inspectorii antifrauda
formuleaza fintrebarile printr-o solicitare scrisa comunicata
contribuabilului, oricarui angajat al acestuia sau altor persoane
cu care contribuabilul are sau a avut raporturi economice ori
juridice, stabilind termenul in cadrul caruia trebuie primit
raspunsul. In cazul in care nu se primeste raspuns, refuzul va fi
consemnat in procesul-verbal (anexand copia solicitarii scrise)
si se aplica, dupa caz, sanctiunile prevazute de lege.

C. Capitolul Il — Prevederile legale incalcate

1. Se inscriu prevederile legale incalcate cu indicarea actului
normativ, a articolului, alineatului, punctului, dupa caz.

2. In cazul constatérii unor imprejurari privind savarsirea unor
fapte prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si
vamal, in procesul-verbal trebuie mentionate prevederile legale
incalcate, fara a se face incadrarea penala a faptei.

D. Capitolul Il — Consecinte si masuri dispuse in timpul
controlului

a) 1. In procesul-verbal, se vor mentiona consecintele fiscale/
suma cu care a fost prejudiciat bugetul general consolidat al
statului, detaliat pe tipuri de impozite, taxe, contributii sau alte
sume datorate, evidentiindu-se metoda de estimare si
modalitatea de calcul al acestora.

2. In procesul-verbal inspectorii antifrauda mentioneaza
masurile operative dispuse contribuabilului, cu precizarea
dispozitiilor din actele normative care trebuie sa fie puse in
aplicare si a termenului de realizare, in conditiile legii.

b) Punctul de vedere al contribuabilului

1. Se va prezenta in sinteza punctul de vedere al
reprezentantului contribuabilului fatd de constatarile inscrise in
procesul-verbal, numai atunci cand acesta are o opinie contrara
si 0 prezinta Tn timpul controlului.

2. Semnarea procesului-verbal

Procesul-verbal se semneaza de catre inspectorii antifrauda
si de catre reprezentantul contribuabilului, pe fiecare pagina
completats. In cazul in care se refuzd semnarea procesului-
verbal, inspectorii antifrauda vor consemna despre aceasta in
cadrul procesului-verbal si il vor comunica Tn conditiile legii.
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ANEXA Nr. 1c

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului ,,Proces-verbal”

1. Denumire: Proces-verbal

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire si editare: de regula, se editeaza
pe ambele fete si cu ajutorul tehnicii de calcul, cu exceptia
situatiilor in care nu este posibila editarea informatica. Toate
paginile completate vor fi numerotate, iar in situatia in care nu
se editeaza pe ambele fete, paginile/fetele necompletate vor fi
barate.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectorii antifrauda cu ocazia
controlului operativ si inopinat, pentru constatarea unor situatii
faptice si documentare existente la un moment dat, pentru
stabilirea starii de fapt fiscale, precum si pentru constatarea unor
imprejurari privind savarsirea unor fapte prevazute de legea
penala in domeniul financiar-fiscal si vamal, precum si pentru
stabilirea implicatiilor fiscale ale acestora.

6. Se intocmeste in trei sau patru exemplare, dupa caz.

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directial) .....ccoovvreennne.

7. Circula:

— exemplarul 1, la inspectorii antifrauda care au efectuat
controlul;

— exemplarul 2, la organul fiscal competent cu atributii de
gestiune a dosarului fiscal;

— exemplarul 3, la contribuabil;

— exemplarul 4 (dupa caz), la organele de cercetare penala
sau la institutiile care au solicitat verificarea, in cazul in care au
fost constatate imprejurari privind savarsirea unor fapte
prevazute de legea penala in domeniul financiar-fiscal si vamal
sau in cazul In care procesul-verbal a fost incheiat pentru
consemnarea unor fapte a caror verificare a fost solicitata de
organele abilitate ale statului.

8. Se arhiveaza:

— exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda
fiscala;

— exemplarul 2, la dosarul fiscal al contribuabilului;

— exemplarul 3, la contribuabil;

— exemplarul 4, la organul de urmarire penala/institutia care
a solicitat verificarea.

ANEXA Nr. 2a

SIGLA

PROCES-VERBAL
de ridicare/restituire de inscrisuri
incheiat in ............ ziua ..... luna ....... anul .........

Subsemnatii2), avand functia de inspector antifrauda in cadrul Agentiei Nationale de Administrare
Fiscala — Directia generala antifrauda fiscald, in baza prevederilor art. 6 alin. (2) lit. d) si/sau g) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 74/2013, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, si
ale art. 64 alin. (3) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor
de serviciu permanent si a legitimatiilor de control nr. ................ , am ridicat/restituit de la3) ................... in prezentad) ............... ,
urmatoarele (documente fnscrisuri etC.): .vviveeieeeeiiieie

Mentionam ca pentru documentele ridicate s-au Iasat/nu s-au lasat copii certificate.

Documentele/Inscrisurile au fost ridicate dind) i

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in doua exemplare, din care unuI a fost inméanat contribuabilului.

....................................

Inspectori antifrauda, Contribuabil,

(numele, prenumele si semnatura)

(numele, prenumele si semnatura)

1) Se mentioneaza directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza controlul, dupa caz.

2) Se inscriu numele si prenumele inspectorilor antifrauda, functia si numarul legitimatiei de control.

3) Denumirea contribuabilului, sediul social, codul de identificare fiscald, numarul de inmatriculare la registrul comertului.

4) Numele, prenumele, functia/calitatea reprezentantului contribuabilului, adresa, datele de identitate, CNP.

5) Adresa locului din care au fost ridicate inscrisurile/documentele. Se mentioneaza si tipul locului: sediu social, domiciliu fiscal, sediu secundar, punct
de lucru, sucursala, subunitate etc. In situatia in care nu este niciunul dintre locurile mentionate anterior se precizeaza toate informatiile disponibile referitoare la
acesta, respectiv cele referitoare la proprietar/detinator si motivele pentru care documentele/inscrisurile au fost ridicate din acel loc.
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ANEXA Nr. 2b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului ,,Proces-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri”

1. Se completeaza de catre inspectorii antifrauda cu ocazia
ridicarii/restituirii de inscrisuri, indiferent de mediul in care sunt
stocate, in conditiile legii.

2. Campurile libere din cadrul formularului se vor completa
dupa cum urmeaza:

a) localitatea si judetul, data (ziua, luna, an) la care s-a
intocmit procesul-verbal de ridicare/restituire de inscrisuri;

b) numele si prenumele inspectorilor antifrauda care
efectueaza controlul;

) se precizeaza denumirea contribuabilului, adresa sediului
social, codul de identificare fiscald, numar de inmatriculare la
registrul comertului;

d) se inscriu numele si prenumele, functia, datele de
identitate, CNP, precum si calitatea persoanei care reprezinta
contribuabilul in timpul controlului;

e) ,Documente/inscrisuri”: documentele si/sau inscrisurile
ridicate/restituite in cadrul unui opis unde se vor numerota si se
vor descrie pe scurt prin prezentarea unor date, precum: tipul,

seria, numarul, continutul, numarul de file, registre, carnete,
bucati sau orice element care permite individualizarea acestora;

f) se precizeaza tipul locului: sediu social, domiciliu fiscal,
sediu secundar (punct de lucru, sucursala, subunitate etc.). In
situatia Tn care nu este niciunul dintre locurile mentionate
anterior se vor preciza toate informatiile disponibile referitoare la
acestea, respectiv cele referitoare la proprietar/detinator si
motivele pentru care documentele/inscrisurile au fost ridicate
din acea locatie.

3. In situatia in care la momentul incheierii procesului-verbal
la locul efectuarii controlului nu se afla niciun reprezentant al
contribuabilului verificat, acest lucru se va mentiona in procesul-
verbal. In acest caz vor fi mentionate imprejurarile care au
condus la Tincheierea procesului-verbal in absenta
reprezentantului contribuabilului.

4. Procesul-verbal de ridicare/restituire de Tnscrisuri se
comunica contribuabilului, conform prevederilor Legii
nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completarile ulterioare.

ANEXA Nr. 2¢

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului ,,Proces-verbal
de ridicare/restituire de inscrisuri”

1. Denumire: Proces-verbal de ridicare/restituire de
inscrisuri.

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire si editare: de regula, se editeaza
pe ambele fete si cu ajutorul tehnicii de calcul, cu exceptia
situatiilor in care nu este posibila editarea informatica, iar in
situatia in care nu se editeaza pe ambele fete, paginile/fetele
necompletate vor fi barate.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectorii antifrauda pentru

ridicarea/restituirea de documente/inscrisuri.

6. Se intocmeste in doud exemplare de inspectorii
antifrauda.

7. Circula:

— exemplarul 1, la inspectorii antifrauda;

— exemplarul 2, la contribuabil.

8. Se arhiveaza:

— exemplarul 1, la Directia generala/regionald antifrauda
fiscala;

— exemplarul 2, la contribuabil.

ANEXA Nr. 3a
SIGLA
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directial) .....cccoeieenne
PROCES-VERBAL
de sigilare/desigilare
incheiat in ..... ziua ..... luna ....... anul .........
Subsemnatii, ......ccceeneee. , avand functia de inspector antifrauda in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala —

Directia generala antifrauda fiscala, in baza prevederilor art. 6 alin. (2) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu

permanent si a legitimatiilor de control nr. .......... astazi, ........... ,ora ....... ,inprezenta2) ... ,avand functiade .............
) , posesor al B.l./C.l./Pasaport seria ...... nr. e , eliberat(a) de ..........ccoeenn la data de ............... , cu domiciliul in
localitatea .............. , bd./str. ............. nr. ... , bl ..., sc. ..., et. ....., ap. ....., judetul/sectorul ........... ,CNP ........... , am procedat

la sigilarea urmatoarelor4): ..........ccccceevnenes
Cele sigilate apartin®) .....................cco.... .
Sigilarea a fost determinata de®) .................. .
A fost aplicat sigiliul?) ...................... .
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In conformitate cu prevederile art. 260 din Codul penal, inl&turarea sau distrugerea sigiliului constituie infractiune si se
pedepseste conform legii.

Prezentul proces-verbal a fost intocmit in doua exemplare, din care un exemplar a fost inmanats) .............. , domiciliat(a)
[115:) , posesor al B.1./C.I./Pasaport seria ........ nr. ......... ,CNP ........... , avand calitatea de ..................... la.......... .

Inspectori antifrauda, Contribuabil,
0000000000000 00000000000 (denumirea)

(numele, prenumele si semnatura) Reprezentant,
(numeleprenumeIeS|semnatura) ....................
Martori
[numele si prenumele, adresa, semnatura, CNP, B.I./C.l./Pasaport seria/nr. ....... , eliberat(a) de/
la datade ............ ]

Subsemnatii, ......ccecueeene , avand functia de inspector antifrauda in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala —

Directia generala antifrauda fiscala, in baza prevederilor art. 6 alin. (2) lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014, cu modificarile si completarile ulterioare, a ordinelor de serviciu

permanent si a legitimatiilor de control nr. ........ ,astazi.......... ,ora , n prezenta2)............... ,avand functia de............. la3) ,
posesor al B.I./C.I./Pasaport seria ...... nr. ......... , eliberat(a) de ............. la data de , cu domiciliul in localitatea ................ ,
bd./str. ............. nr. .......... , bl ... , SC. ..... ,et. ... , ap. ..... , judetul/sectorul ........... ,CNP ......... , am procedat la desigilarea
urmatoarelor4): ................... dupa verificarea prealabila a sigiliului aplicat, care a fost gasit intact (in orice alta situatie se va preciza
starea sigiliului).
Inspectori antifrauda, Contribuabil,
........................................................................................................... (denumirea)
(numele, prenumele si semnatura) Reprezentant

(numele, prenumele si semnatura)

[numele si prenumele, adresa, semnatura, CNP, B.1./C.l./Pasaport seria/nr. ..., eliberat(a) de/la data de...]

1) Se va mentiona directia regionala antifrauda fiscala din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza controlul, dupa caz.

2) Numele si prenumele reprezentantului contribuabilului.

3) Denumirea contribuabilului, sediul social, codul de identificare fiscald, numarul de inmatriculare la registrul comertului.
4) Se vor mentiona spatiile, imobilele, bunurile, valorile, marfurile, documentele, mijloacele de transport etc., precum si adresele sau locurile unde se

afla acestea la momentul sigilarii/desigilarii.

5) Denumirea contribuabilului, adresa sediului social, codul de identificare fiscald, numarul de inmatriculare la registrul comertului. In cazul persoanelor

fizice se vor mentiona numele si prenumele acestora, domiciliul, CNP.
6) Se invoca motivul sigilarii.
7) Seria si caracteristicile sigiliului aplicat.

8) Numele si prenumele persoanei cu care a fost incheiat procesul-verbal.

9) Adresa completa.

ANEXA Nr. 3b

Instructiuni pentru completarea si utilizarea formularului ,,Proces-verbal de sigilare/desigilare”

1. Se intocmeste de catre inspectorii antifrauda, in
urmatoarele situatii:

a) cand exista indicii conform carora in locurile de productie,
depozitare, comercializare sau pe timpul transportului se gasesc
bunuri sau produse a caror provenienta nu este legald sau a
caror fabricatie este interzisa de lege sau se produc fara
autorizatie, iar actiunea de control nu poate fi finalizata, urmand
a fi continuata ulterior;

b) exista posibilitatea ca documentele, inscrisurile, bunurile
necesare efectuarii controlului sa fie sustrase, distruse ori nu se
poate face un inventar al acestora in vederea ridicarii/retinerii
acestora;

¢) in activitatile de monitorizare a transporturilor de bunuri;

d) in alte cazuri in care se impune sigilarea, in conditiile legii.

2. in situatia in care nu este prezent un reprezentant al
contribuabilului, sigilarea/desigilarea se efectueaza in prezenta
cel putin a unui martor asistent. De asemenea vor fi inscrise
toate informatiile referitoare la calitatea persoanelor care
reprezinta contribuabilul (angajat/imputernicit etc.), iar in cazul
in care reprezentantul contribuabilului la momentul sigilarii este
diferit de cel de la momentul desigilarii vor fi inscrise toate datele
de identificare ale acestuia.

3. In situatia in care se sigileaza mijloace de transport, iar
locul sigilarii este diferit de locul desigilarii, in mod obligatoriu se
vor inscrie toate informatiile referitoare la locul in care are loc
desigilarea.

4. Procesul-verbal de sigilare/desigilare se comunica
contribuabilului, conform prevederilor Legii nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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ANEXA Nr. 3¢

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului ,,Proces-verbal
de sigilare/desigilare”

1. Denumire: Proces-verbal de sigilare/desigilare

2. Format: A4/t2

3. Caracteristici de tiparire si editare: de reguld, se editeaza
pe ambele fete si cu ajutorul tehnicii de calcul, cu exceptia
situatiilor in care nu este posibila editarea informatica

4. Se difuzeaza gratuit

5. Se utilizeaza de catre inspectorii antifrauda pentru sigilare/
desigilare

6. Se intocmeste Th doua exemplare de inspectorii antifrauda.

7. Circula:

— exemplarul 1, la inspectorii antifrauda;

— exemplarul 2, la contribuabilul supus controlului sau la
detinatorul legal al incintei sigilate.

8. Se arhiveaza:

— exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda
fiscalg;

— exemplarul 2, la contribuabil.

ANEXA Nr. 4a
SIGLA
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directial) .....covevereenene
INVITATIE
intocmita in ................ {1 - R— , luna ....... ,anul e,
pomnului/Doamnei ....................................... ,Incalitatede ...........ccoovveeeern. al i,
In vederea clarificarii unor aspecte din activitatea ..., subsemnatii, ...........cocoiiiiiiiii, inspectori

antifrauda in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala — Directia generala antifrauda fiscala, in baza art. 56 din Legea
nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarlle ulterioare, va invitamin datade ............. ,0ra .........

la sediul Directiei generale/regionale antifrauda fiscala ............ SHUBE TN v,

, In vederea efectuarii controlului, oca2|e

cu care veti prezenta, conform art. 64 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile

ulterioare, urmatoarele documente: ........cooueiiiiiiiiii e

Neprezentarea, in conditile de mai sus, constituie contraventle conform art. 336 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, si se sanctioneaza cu amenda contraventionala
conform art. 336 alin. (2) lit. a) din acela$i act normativ, cu exceptia cazului in care fapta a fost savarsita in astfel de conditii incat

sa fie considerata, potrivit legii, infractiune.

Semnatura de primire

Inspectori antifrauda,

1) Se va mentiona directia regionala antifrauda fiscald din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza controlul, dupa caz.

ANEXA Nr. 4b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului , Invitatie”

1. Reprezintd documentul prin care un contribuabil este
invitat si Ti sunt solicitate lamuriri/inscrisuri de catre inspectorii
antifrauda, la sediul acestora, in situatiile in care se impune
efectuarea/continuarea controlului ori controlul nu a putut fi
efectuat la sediul social, domiciliul fiscal sau un sediu secundar
al contribuabilului si nici intr-un loc stabilit de comun acord cu
contribuabilul.

2. Odata cu solicitarea prezentei la sediul Directiei
generale/regionale antifrauda fiscala, pentru a da informatii si
lamuriri necesare stabilirii situatiei sale fiscale reale, prin

formularul ,Invitatie” sunt solicitate registre, evidente contabile,
documente de afaceri si orice alte inscrisuri.

3. Se intocmeste in cazurile cand actiunea nu a putut fi
efectuata la domiciliul fiscal/sediul secundar al contribuabilului/
platitorului si nici intr-un alt loc stabilit de comun acord cu
contribuabilul/platitorul.

4. Invitatia se comunica contribuabilului, conform prevederilor
Legii nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 4¢c

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului ,Invitatie”

1. Denumire: Invitatie 6. Se intocmeste in doua exemplare de catre inspectorii
2. Format: A4/t1 antifrauda.
3. Caracteristici de tiparire si editare: de reguld, se editeaza 7. Circuli:
pe o fata si cu ajutorul tehnicii de calcul, cu exceptia situatiilor in — exemplarul 1, la contribuabil;
cariinsueegitfi;g:;tgIgrt;?dtiﬁrea informatica. — exemplarul ?: la inspectorii antifrauda.
5. Se utilizeaza: de catre inspectorii antifrauda pentru a 8. Se arhiveaza: _ ,
— exemplarul 1, la contribuabil;

solicita prezenta contribuabilului si punerea la dispozitie de _ . ' _
inscrisuri/lamuriri  la  sediul Directiei generale/regionale — exemplarul 2, la Directia generala/regionala antifrauda

antifrauda fiscala. fiscala.
ANEXA Nr. 5a
SIGLA
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA
DIRECTIA GENERALA ANTIFRAUDA FISCALA
Directia®) .......cccoveererene
NOTA EXPLICATIVA
Subsemnatul(a), .................. ,avand calitatea de ........... la.......... deladatade...../ .../ .......... , domiciliat (3) TN ................. ,
judetul/sectorul .......... , bd./str. ........... nr. ... , bl. ... , SC. ..... ,et. ... , Ap. e , telefon ............ , legitimat(a) cu B.1./C.I./Pasaport
seria ...... 0] (RN , eliberat(a) de ........... ,ladatade ..../...../.......... ,CNP ........... , la intrebarile formulate de .................. , avand

functia de inspector antifrauda in cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald — Directia generala antifrauda fiscala, in baza
art. 6 alin. (2) lit. f) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2013, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 144/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare, si a art. 58 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscalad, cu modificarile si

completarile ulterioare, dau urméatoarele explicatii:

1. INtrebare: ... .o
1. RESPUNS: ..o
2.0Intrebare: ...,
2. RASPUNS: ..oeiiiiiiiie et

3. Daca fata de cele de mai sus mai aveti ceva de declarat sau documente de prezentat:

3. RASPUNS: ..o

Data si semnatura

Data in fata noastra
Inspectori antifrauda

(numele, prenumele si semnatura)

1) Se va mentiona directia regionala antifrauda fiscald din care fac parte inspectorii antifrauda care efectueaza controlul, dupa caz.

ANEXA Nr. 5b

Instructiuni de completare si utilizare a formularului ,,Nota explicativa”

1. Reprezinta documentul prin care inspectorii antifrauda
solicita explicatii scrise reprezentantului contribuabilului, oricarui
angajat al acestuia sau oricarei persoane implicate Th savarsirea
faptelor constatate, care sa contribuie la stabilirea unor
elemente relevante din activitatea contribuabilului, ce pot
influenta constatarile sau pentru clarificarea unor cauze si/sau
imprejurari.

2. Solicitarea de explicatii scrise se va face in timpul
controlului, ori de cate ori acestea sunt necesare pentru
clarificarea si definitivarea constatarilor.

3. Intrebarile vor fi formulate in mod clar si concis, pentru a
da posibilitatea unor raspunsuri la obiect.

4. in toate cazurile, explicatile la intrebarile puse de
inspectorii antifrauda se vor da n scris prin ,nota explicativa”.

5. Se semneaza pe fiecare pagina de catre inspectorii
antifrauda si de persoana care a dat explicatii.

6. In cazul in care nu se primeste rdspuns, refuzul va fi

consemnat in procesul-verbal, in mod corespunzator.

ANEXA Nr. 5¢

Caracteristicile de tiparire si editare, modul de difuzare, de utilizare si pastrare a formularului ,,Nota explicativa”

1. Denumire: Nota explicativa

2. Format: A4/t2 (poate avea un numar variabil de pagini)

3. Caracteristici de tiparire si editare: de regula, se editeaza
pe ambele fete. Se poate edita si cu ajutorul tehnicii de calcul.

4. Se difuzeaza gratuit.

5. Se utilizeaza de catre inspectorii antifrauda pentru a
solicita explicatii scrise.

6. Se intocmeste in 2 exemplare de persoana nominalizata
de inspectorii antifrauda pentru a raspunde la intrebari.

7. Circula:

— exemplarul 1, la inspectorii antifrauda;

— exemplarul 2, la persoana nominalizata sa raspunda la
intrebari.

8. Se arhiveaza:

— exemplarul 1, la Directia generala/regionala antifrauda
fiscala;

— exemplarul 2, la contribuabil sau persoana nominalizata
pentru a raspunde la intrebari.
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ACTE ALE AUTORITATII DE SUPRAVEGHERE FINANCIARA

AUTORITATEA DE SUPRAVEGHERE FINANCIARA

NORMA
pentru aprobarea Reglementarilor contabile conforme cu Standardele internationale
de raportare financiara, aplicabile entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate
de Autoritatea de Supraveghere Financiara din Sectorul instrumentelor si investitiilor financiare

In conformitate cu prevederile art. 1 alin. (2), art. 2 alin. (1) lit. a) si d), art. 6 alin. (2) si ale art. 14 din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 93/2012 privind nfiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii de Supraveghere Financiara, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 113/2013, cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza prevederilor art. 4 alin. (3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
si ale art. 5 din Regulamentul (CE) nr. 1.606/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 19 iulie 2002 privind aplicarea
standardelor internationale de contabilitate, cu modificarile si completarile ulterioare,

potrivit deliberarilor Consiliului Autoritatii de Supraveghere Financiara din data de 16 decembrie 2015,

Autoritatea de Supraveghere Financiara emite urmatoarea norma:

Art. 1. — (1) Se aproba Reglementarile contabile conforme
cu Standardele internationale de raportare financiara, prevazute
in anexa nr. 1, care face parte integranta din prezenta norma,
aplicabile entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate
de Autoritatea de Supraveghere Financiara, din Sectorul
instrumentelor si investitiilor financiare, enumerate la art. 2
alin. (1).

(2) Reglementarile contabile prevazute la alin. (1) sunt
aplicabile Tmpreuna cu prevederile Legii contabilitatii
nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, Standardele internationale de raportare financiara,
precum si cu alte prevederi legale aplicabile, in vederea
asigurarii unui grad ridicat de transparenta si comparabilitate a
situatiilor financiare.

Art. 2. — (1) Prevederile prezentei norme sunt aplicabile
urmatoarelor categorii de entitati:

a) societati de servicii de investitii financiare;

b) societati de administrare a investitiilor;

¢) administratori de fonduri de investitii alternative;

d) organisme de plasament colectiv;

e) operatori de piata/sistem;

f) depozitari centrali;

g) case de compensare/contraparti centrale;

h) Fondul de Compensare a Investitorilor;
apartin entitatilor prevazute la lit. a)—h), persoane juridice
romane;

j) subunitati fara personalitate juridica, din Romania, care
apartin unor persoane juridice din strainatate.

(2) in intelesul prezentei norme, prin subunitéti faré
personalitate juridica, care apartin entitatilor persoane juridice
roméne se intelege sucursale, agentii, reprezentante sau alte
legii.

Art. 3. — in intelesul prezentei norme, Standardele
internationale de raportare financiara, denumite in continuare
IFRS, reprezinta standardele adoptate potrivit procedurii
prevazute de Regulamentul (CE) nr. 1.606/2002 al
Parlamentului European si al Consiliului din 19 iulie 2002 privind
aplicarea standardelor internationale de contabilitate, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 4. — Administratorii, directorii economici, contabilii-sefi si
orice alte persoane care au obligatia gestionarii entitatilor care
intrd& sub incidenta prezentei norme vor asigura masurile
necesare pentru aplicarea corespunzatoare a acestuia.

Art. 5. — (1) Situatiile financiare anuale conforme cu IFRS
intocmite de entitati si situatiile financiare anuale consolidate
conforme cu IFRS intocmite de entitati, dupa caz, in calitate de
societati-mama, sunt auditate potrivit legii.

(2) Situatiile financiare prevazute la alin. (1) vor fi transmise
la Autoritatea de Supraveghere Financiara in termenul prevazut
de reglementarile aplicabile in vigoare, emise in acest sens.

Art. 6. — (1) In aplicarea prevederilor art. 3 alin. (2) si (3) din
Instructiunea Autoritatii de Supraveghere Financiara nr. 2/2014
privind aplicarea Standardelor internationale de raportare
financiara de catre entitatile autorizate, reglementate si
supravegheate de Autoritatea de Supraveghere Financiara din
Sectorul instrumentelor si investitiilor financiare, cu modificarile
ulterioare, pentru data de 31 decembrie 2015 se procedeaza la
intocmirea balantei de verificare cuprinzand informatii
determinate Tn baza Regulamentului nr. 4/2011 privind
Reglementarile contabile conforme cu Directiva a IV-a a
Comunitatilor Economice Europene aplicabile entitatilor
autorizate, reglementate si supravegheate de Comisia Nationala
a Valorilor Mobiliare, aprobate prin Ordinul Comisiei Nationale a
Valorilor Mobiliare nr. 13/2011, se efectueaza si se inregistreaza
in contabilitate operatiunile de retratare si se obtine balanta de
verificare cuprinzand informatii determinate potrivit prevederilor
IFRS.

(2) Balanta de verificare cuprinzand informatii determinate
potrivit prevederilor IFRS sta la baza intocmirii situatiilor
financiare anuale aferente exercitiului financiar al anului 2015.

(3) In intelesul prezentei norme, prin retratare se intelege
efectuarea si inregistrarea in contabilitate a operatiunilor
determinate de trecerea de la Reglementarile contabile
conforme cu Directiva a IV-a a Comunitatilor Economice
Europene la Reglementarile contabile conforme cu Standardele
internationale de raportare financiara, aplicabile entitatilor
prevazute la art. 2.

(4) Tn scopul intocmirii situatiilor financiare anuale in
conformitate cu IFRS, entitatile realizeaza inventarierea
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
si evaluarea acestora potrivit prevederilor IFRS.

(5) Pentru inregistrarea Tn contabilitate a rezultatelor retratarii
prevazute la alin. (1) se utilizeaza conturile din Planul de conturi
cuprins in cap. V din anexa nr. 1.

(6) Situatiile financiare anuale aferente exercitiului financiar
al anului 2015 se depun la Autoritatea de Supraveghere
Financiara, precum si la unitatile teritoriale ale Ministerului
Finantelor Publice, in termenul prevazut prin reglementarile
emise in acest sens, impreuna cu documentul care reflecta
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rezultatele retratarii, cu explicatiile detaliate privind natura
acestora, precum si modul de transpunere a sumelor in conturile
prevazute de reglementarile cuprinse in anexa nr. 1. Totodata
se vor prezenta modificarile aduse politicilor contabile generate
de trecerea la aplicarea IFRS.

(7) incepand cu exercitiul financiar al anului 2015, entitatile
prevazute la art. 2 alin. (1) depun la unitatile teritoriale ale
Ministerului Finantelor Publice o raportare anuala intocmita pe baza
datelor din balanta de verificare cuprinzand elementele determinate
potrivit prevederilor IFRS. Formatul standardizat, continutul si
termenul de depunere ale acestei raportari vor fi stabilite prin
reglementari emise de Autoritatea de Supraveghere Financiara.

(8) Situatiile financiare anuale, respectiv situatiile financiare
anuale consolidate au componentele prevazute de IAS 1.

(9) Documentul mentionat la alin. (6) se depune in formatul
prevazut in anexa nr. 2.

(10) Societatile de administrare care au in administrare si
fonduri de pensii private aplica prevederile prezentei norme.

Art. 7. — Prezenta norma transpune partial prevederile
Directivei 2014/95/UE a Parlamentului European si a Consiliului
din 22 octombrie 2014 de modificare a Directivei 2013/34/UE in
ceea ce priveste prezentarea de informatii nefinanciare si de
informatii privind diversitatea de catre anumite intreprinderi si

grupuri mari, publicata tn Jurnalul Oficial al Uniunii Europene
seria L, nr. 330 din data de 15 noiembrie 2014.

Art. 8. — (1) Prevederile prezentei norme sunt aplicabile
incepand cu situatiile financiare anuale aferente exercitiului
financiar 2015.

(2) La data aplicarii cerintelor prezentei norme se abroga
orice dispozitii contrare acestuia, iar prevederile Regulamentului
nr. 4/2011 privind Reglementarile contabile conforme cu
Directiva a IV-a a Comunitatilor Economice Europene aplicabile
entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate de Comisia
Nationala a Valorilor Mobiliare, aprobat prin Ordinul Comisiei
Nationale a Valorilor Mobiliare nr. 13/2011, si ale Regulamentului
nr. 3/2011 privind Reglementarile contabile conforme cu
Directiva a Vll-a a Comunitatilor Economice Europene aplicabile
entitatilor autorizate, reglementate si supravegheate de Comisia
Nationala a Valorilor Mobiliare, aprobat prin Ordinul Comisiei
Nationale a Valorilor Mobiliare nr. 12/2011, nu mai sunt aplicabile
entitatilor mentionate la art. 2 alin. (1).

Art. 9 . — Anexele nr. 1 si 2*) fac parte integranta din
prezenta norma.

Art. 10. — Prezenta norma se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, in Buletinul Autoritatii de Supraveghere
Financiara, precum si pe site-ul acesteia.

Presedintele Autoritatii de Supraveghere Financiara,
Misu Negritoiu

Bucuresti, 28 decembrie 2015.
Nr. 39.

*) Anexele nr. 1 si 2 se publica Tn Monitorul Oficial al Roméniei, Partea |, nr. 982 bis, care se poate achizitiona de la Centrul pentru relatii cu publicul al
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